Controle de Cheques

Conceito de Cheque e Tipos

O cheque é um titulo de crédito emitido em favor de terceiros, em razao de fundos que o emitente
possui em determinada instituicao financeira.

Ao Portador:

Esse documento é emitido sem a identificacao do beneficidrio na folha. Isso é: Pode ser sacado por
qualquer pessoa.

*Teto méximo de R$100,00
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Cheque Nominal

Documento emitido com o nome do favorecido destacado na folha. Caso outra pessoa va fazer o
depdsito/saque do cheque, é necessario ser endossado na parte de tras da folha com a assinatura
do beneficiario.
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Cruzado

Documento emitido com duas linhas paralelas feitas a caneta. Isso porque o valor do tipo de
cheque nao pode ser sacado no caixa - deve ser depositado na conta do beneficiario corrente ou
poupanca.
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Caucao

Documento entregue como garantia para possiveis prejuizos durante as transacoes.
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Pré-datado

Documento em que o valor sera transferido na data mencionada no talao - vocé menciona o valor
e o dia para desconto/compensacao.
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Consignado

Documento emitido em nome do beneficidrio que por possuir pagamento em aberto com um
terceiro, faz a transferéncia do cheque para o mesmo.
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Resumo sobre Controle

Atualmente é possivel fazer o controle de cheques manual (através de planilhas e anotacdes) ou
através do SAP (Sistema de Gestao empresarial) - nos casos a seguir, estaremos passando o fluxo
do sistema ERP.

Parametros Gerais para Operacao com Cheque

* Em Configuracdes do mdédulo de Alertas ha a opcdo de receber uma notificacdo ao
entrar no sistema referente aos cheques nao compensados que ha no financeiro.
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® Em Configuracdes do mddulo de Financas ha alguns parametros para o controle de cheque no
sistema.
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* Em Contas Financeiras é possivel parametrizar para baixar titulos no momento do
depdsito ou da compensacao.
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Sobre a transacao de lote de cheques pré-datados

O conceito principal é situar o cliente acerca de qual movimentacao esta sendo feita no cheque.
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® Em Configuracdes do mddulo de Financas ha um parametro para considerar o cheque na
Bussola financeira.
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Financas > Bussola Financeira:

image-1658756511991.png

Image not found or type unknown

* Em Matriz/Filial temos como configurar a transacdo que sera utilizada para troco das
operacdes com cheque. (Botdo direito sobre a filial desejada > Parametros Financeiros)
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Dicas e conceitos para operar no ERP

* Na tela de cheques é possivel filtrar por “Bom para”, que faz referéncia a data base para
compensacao do cheque pré.

* Toda movimentacao de cheque é feita por meio de lotes.

* Necessario entender que o lancamento financeiro é gerado automaticamente apds
operacdes de movimentacao de caixa dos titulos, logo a transacao de lancamento é
configurada na transacao das operacoes financeiras (exemplo: desconto duplicata/ baixa
titulo).

O lancamento financeiro é o registro de gasto ou de uma receita, com a data, descricdo, valor e
classificacao. De forma resumida: Controla a movimentacao periédica da conta financeira.
Conciliar nada mais é controlar e reconhecer que aquele saldo entrou ou saiu da sua conta no
extrato.
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Brevidade sobre o CMC7
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Cddigo de barras/identificacao do cheque. (Financas> Contas a receber>Novo>Seleciona
cheque)
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Brevidade sobre Alineas

Acerca dos fluxos, vamos trabalhar com as Alineas que nada mais sdo do que descricdes de razao
para devolucao de um cheque. (Financas > Alineas)
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Controle de Cheque Pré
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Controle de Cheque Consignado
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Ponto importante para validar durante atendimento:

Quando o cliente solicitar auxilio pois nao recebeu o pagamento do cheque emitido no contas a
receber, no qual utilizou para fazer o pagamento do titulo do fornecedor. Vocé deve acessar
diretamente o cheque para fazer a operacao de estorno de compensacao. Caso vocé acesse o lote
ou CP e tente estornar um dos dois antes, o sistema ira retornar:

Erro estornando lote de cheques! Lote nao pode ser estornado, pois ja foi utilizado em
pagamentos!

Erro estornando lancamento! Erro estornando consignacao de cheque-pré datado!

Erro modificando situacao do cheque! Primeiro estorne a compensacao do cheque
consignado!

Ordem para Estorno da operacao de consignacao:

No sistema existe uma ordem para realizar o estorno da consignacao do cheque:
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® Estornar Compensacao de Cheque Recebido Consignado

® Devolucao do Cheque Recebido

® Estornar pagamento no Contas a Pagar

* Caso seja necessario estorno total da movimentacao, pode-se por ultimo estornar o lote.
Porém cheque voltara para situacao em aberto

Adentrando Desconto de Cheque: Breve resumo

O desconto de cheque é um adiantamento de capital, feito do banco para o cliente, possibilitando
o recebimento anterior a data de recebimento dos recursos do titulo.

Esse valor ndo é total, isso porque o banco cobra Encargos sobre o desconto. (IOF - Imposto sobre
Operacdes Financeiras/Taxa Desconto - Juros Mensal até a compensacao do cheque/ Taxa
Administrativa - Cobranca das despesas e Controle de Créditos).

A instituicao financeira tem o direito de regressar. Caso o titulo (cheque) nao seja pago pelo
devedor, o banco devera ser reembolsado com inclusao de juros/encargos.

Isso é, a obrigacdo de cobranca do cliente é da empresa e ndo do banco. Por isso a necessidade
de realizar o controle de descontos no sistema
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Sobre a transacao de border6 para desconto

Para realizar a operacao que veremos a seguir é necessario ter a transacao de borderd
configurada corretamente. Geralmente é configurada pela &rea de servicos através da
implantacdo de acordo com as informacdes bancérias.

Deve-se atentar para a operacao se o “Tipo” e “Situacao Titulo” esta setado para desconto
duplicata e descontado. (Configuracao > Tipo transacao Financas > Transacdes de Borderd)
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Controle de Cheque Descontado
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Sobre Cheque em Custddia

A operacao com o cheque em custédia é informar internamente que o cheque estd em posse do
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Banco. Isso é, o banco estd guardando o cheque para realizar a compensacao na data do mesmo.
Operacao apenas para controle interno.
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Sobre Relatérios disponiveis no Sistema

Atualmente no sistema conseguimos tirar relatério de todas as telas de filtros e também temos o
relatério padrao para posicao de cheques no sistema.
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